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ACTA No. 08 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Seguimiento Etapa Productiva grupo ADMI2-61, ficha 3287311 

CIUDAD Y FECHA: Santiago de Cali, 20/05/2026 
HORA INICIO: 

3:00 pm 
HORA FIN: 

4:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Presencial complejo Sena Salomia 

Taller 19B CEAI 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: 

Sena - Valle del Cauca - CEAI 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Identificación de aprendices del grupo ADMI2-61 en etapa productiva. 

2. Verificación del estado de las evidencias de aprendizaje (Formato GFPI-F-023 y 
bitácoras). 

3. Revisión de reportes de seguimiento generados desde el aplicativo SEGEP. 

4. Análisis de casos de incumplimiento en la empresa susceptibles de medida formativa 
(académica o disciplinaria) o sanción. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Verificar la entrega oportuna de las evidencias de aprendizaje en etapa productiva por 
parte de los aprendices del grupo ADMI2-61 (Formato GFPI-F-023 y bitácoras). 

2. Revisar y validar los reportes de seguimiento generados desde el aplicativo SEGEP. 

3. Analizar los casos de incumplimiento y determinar las medidas formativas académicas 
y/o disciplinarias a que haya lugar. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Identificación de aprendices del grupo ADMI2-61 en etapa productiva 

El grupo ADMI2-61 culminó su etapa lectiva con un total de 20 aprendices, quienes en su totalidad 
se encuentran desarrollando la etapa productiva bajo la modalidad de contrato de aprendizaje. 
 
La etapa productiva inició el 26 de abril de 2026 y tiene como fecha prevista de finalización el 24 
de octubre de 2026, siempre y cuando no se presenten novedades que conlleven a la prórroga 
mediante Otrosí al contrato de aprendizaje. 

 
2. Verificación del estado de las evidencias de aprendizaje (Formato GFPI-F-023 y bitácoras) 

✓ Formato GFPI-F-023: Planeación Seguimiento y Evaluación de la Etapa Productiva: 
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El instructor de seguimiento, Tiberio Contreras Obonaga, realizó las reuniones con los entes 
coformadores entre el 13 y el 15 de mayo de 2026, con el propósito de desarrollar el Momento 1: 
Planeación o Concertación de actividades. 
 
A la fecha, 18 aprendices han entregado el Momento 1 del formato GFPI-F-023 debidamente 
diligenciado, mientras que 2 aprendices no han realizado la entrega de esta evidencia. 
 
✓ GFPI-F-147 Formato Bitácora de Seguimiento Etapa Productiva  
 
A la fecha, 10 aprendices han entregado la primera bitácora, mientras que los 10 restantes se 
encuentran en proceso de ajuste y corrección para su posterior entrega. 
 

3. Revisión de reportes de seguimiento generados desde el aplicativo SEGEP 

Una vez revisados los reportes de seguimiento generados desde el aplicativo SEGEP, se evidencia 
lo siguiente: 
 
✓ La totalidad de los aprendices (20) se encuentran debidamente registrados en el aplicativo. 

✓ En concordancia con lo indicado en el numeral anterior, 18 aprendices han realizado el cargue 
del Momento 1 del formato GFPI-F-023, los cuales se encuentran aprobados por el instructor 
de seguimiento, Tiberio Contreras Obonaga. 

✓ En relación con las bitácoras, las 10 entregadas se encuentran igualmente aprobadas en el 
aplicativo por el instructor de seguimiento. 

 

4. Análisis de casos de incumplimiento en la empresa susceptibles de medida formativa 
(académica o disciplinaria) o sanción 

El instructor de seguimiento, Tiberio Contreras Obonaga, informa que, a la fecha, se han realizado 
y remitido los siguientes llamados de atención académicos, en el marco del seguimiento a la etapa 
productiva: 
 

# Aprendiz Doc. Identidad Tipo de llamado de atención Fecha de envío 

1 Alejandro Martínez Lugo 1149934533 Académico 05/05/2026 

2 Kevin Guerrero Benitez 1192805536 Académico 05/05/2026 

3 Nicoll Dayana Aponza Yepes 1111663768 Académico (2 llamados) 05/05/2026 

4 Santiago Rodríguez Villafañe 1110284623 Académico 05/05/2026 

5 Yeison Stiven García Ulloa 1111663193 Académico (2 llamados) 05/05/2026 

 

5. Cierre de reunión 

Siendo las 3:00 p. m. del 20 de mayo de 2026, se da por finalizada la reunión. 
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CONCLUSIONES 

✓ Se evidencia que la totalidad de los aprendices del grupo ADMI2-61 se encuentran 
vinculados a la etapa productiva bajo la modalidad de contrato de aprendizaje, dentro de 
las fechas establecidas. 

✓ Se identifica un avance significativo en la entrega del Formato GFPI-F-023 (Momento 1), 
con 18 aprendices que han cumplido con esta evidencia; no obstante, persisten 2 casos 
de incumplimiento que requieren seguimiento. 

✓ En relación con las bitácoras de seguimiento (Formato GFPI-F-147), se observa un 
cumplimiento parcial, evidenciado en la entrega de 10 bitácoras aprobadas y 10 en 
proceso de ajuste, lo cual demanda acompañamiento y control en los tiempos de entrega. 

✓ Se confirma la concordancia entre la información registrada en el aplicativo SEGEP y las 
evidencias verificadas durante el seguimiento, lo que garantiza la trazabilidad del proceso 
formativo. 

✓ Se identifican casos de incumplimiento que han derivado en la emisión de llamados de 
atención académicos, conforme al Reglamento del Aprendiz SENA, evidenciando la 
aplicación del debido proceso. 

✓ Se concluye la necesidad de fortalecer el compromiso de los aprendices frente a la 
entrega oportuna y adecuada de las evidencias de aprendizaje, así como mantener el 
seguimiento permanente por parte del instructor. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE 
FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

    

    

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN 
FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Tiberio Contreras 
Obonaga 

Instructor  
CEAI 

SI  
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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EVIDENCIAS ETAPA PRODUCTIVA EN PLATAFORMA 

SEGEP

FICHA GRUPO
Tipo de 

Documento
Número de Documento Nombre Apellidos

MODALIDAD ETAPA 

PRODUCTIVA

FECHA DE INICIO 

ETAPA 

PRODUCTIVA

F-023 

Concertacion
B. 1

3287311 ADMI2 - 61 TI 1149934533 ALEJANDRO MARTINEZ LUGO Contrato de aprendizaje 2026-04-26 P P

3287311 ADMI2 - 61 CC 1192805549 ANGIE JULIETH GRANADA MANZANO Contrato de aprendizaje 2026-04-26 A A

3287311 ADMI2 - 61 CC 1006008368 CAMILA SANCHEZ RIOS Contrato de aprendizaje 2026-04-26 A A

3287311 ADMI2 - 61 CC 31969549 CLAUDIA LEMOS BENITEZ Contrato de aprendizaje 2026-04-26 A P

3287311 ADMI2 - 61 CC 66842696 CLAUDIA PATRICIA BETANCOURT CIFUENTES Contrato de aprendizaje 2026-04-26 A A

3287311 ADMI2 - 61 CC 1107843567 DANIEL ESTEBAN DURAN MONTES Contrato de aprendizaje 2026-04-27

3287311 ADMI2 - 61 CC 1105369935 DANIELA MARTINEZ LUGO Contrato de aprendizaje 2026-04-26 A P

3287311 ADMI2 - 61 CC 1104806474 JUNIOR SANTIAGO RENTERIA RODRIGUEZ Contrato de aprendizaje 2026-04-26 A A

3287311 ADMI2 - 61 CC 1192805536 KEVIN GUERRERO BENITEZ Contrato de aprendizaje 2026-04-27 A P

3287311 ADMI2 - 61 CC 1006100444 KEVIN STEVEN RIVERA MORENO Contrato de aprendizaje 2026-04-27 A P

3287311 ADMI2 - 61 CC 1143854625 LUIS FELIPE SOTELO GUASAQUILLO Contrato de aprendizaje 2026-04-26 A A

3287311 ADMI2 - 61 CC 1060868340 MARCELA ORDÓÑEZ MEDINA Contrato de aprendizaje 2026-04-26 A P

3287311 ADMI2 - 61 CC 65808884 MILENA BUITRAGO RUIZ Contrato de aprendizaje 2026-04-26 A A

3287311 ADMI2 - 61 TI 1111663768 NICOLL DAYANA APONZA YEPES Contrato de aprendizaje 2026-04-26 A P

3287311 ADMI2 - 61 CC 1110284623 SANTIAGO RODRIGUEZ VILLAFAÑE Contrato de aprendizaje 2026-04-26 A A

3287311 ADMI2 - 61 CC 1110286993 SANTIAGO OSORIO ARANGO Contrato de aprendizaje 2026-04-26 A A

3287311 ADMI2 - 61 CC 1130656990 STELLA BALCAZAR MERA Contrato de aprendizaje 2026-04-26 A A

3287311 ADMI2 - 61 CC 1107083952 STEVEN ALEXANDER CARDONA RODRIGUEZ Contrato de aprendizaje 2026-04-26 A A

3287311 ADMI2 - 61 CC 1110040717 VALERIA ORTIZ LÓPEZ Contrato de aprendizaje 2026-04-26 A A

3287311 ADMI2 - 61 CC 1111663193 YEISON STIVEN GARCIA ULLOA Contrato de aprendizaje 2026-04-26 A P

DATOS DEL APRENDIZ


